EHMB STAJ EK ESASLARI

Bu ydnetmelik, Universite Staj Yonetmeligi'nin belirledigi sinirlar igerisinde gegerli
olup, staj yapacak égrencilerin Universite Staj Yénetmeligi'ni incelemesinde fayda

vardir.

Amac: Stajin amaci, elektronik ve haberlesme sektdriindeki ¢alisma ortamlarini
tanimak ve Universitede edinilen bilgileri bdyle bir pratik calisma ortaminda
uygulamaktir. Bu nedenle staj yapilacak isyerleri secilirken ve staj calismalari
yapilirken iki nokta esas alinmalidir:

a.
b.
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Sektoru tanimak (mezuniyetten sonra calisacaginiz isyerleri),
Uygulamali (sadece okumaya, ceviriye dayanmayan) bir is yapmak.

Toplam staj sUresi 45 is gunaddar.

Stajlar, her biri 3’er hafta (15 is glinti) olmak Uzere 3 ayri dénemde yapllir.
Ancak staj komisyonunun onayi ile; bir staj dbnemi en az 2 hafta en ¢ok 6
hafta olarak dizenlenebilir. Bir donemde 3 haftadan daha uzun staj
yapmak isteyen 6grenci 6nceden staj komisyonundan onay

almahlidir. Bu tlr onaylar sadece, 6drenci acisindan yararli olacagi gérulen
ve 4 haftadan daha uzun stren projeler icin verilir.

. Her staj farkh bir isletmede yapilmalidir. Ancak staj komisyonundan

onceden onay almak kosuluyla, ayni kurulusun farkli bélimlerinde birden
fazla staj yapilabilir. Sadece, farkh isler yapilan bélimlere sahip blyik
kuruluglar igin onay verilir. Ayni kurulugta yapilacak stajlarin toplam
sluiresi 6 haftayl gecemez!

Stajlar yaz aylarinda yapilir. Bir yaz déneminde birden fazla staj yapilabilir.

o Yaz okuluna devam eden 6grenciler sadece dersleri olmadigi gtnler
staj yapabilirler. Buna gére gerekli olan ig glint sayisinin
tamamlanmasi gerekmektedir. Bu durumda 15 is gln0 sUren bir staj 3
haftadan daha uzun bir zamana yayilabilir.

o Cesitli nedenlerle okulu normal slirede bitiremedidi icin az sayida ders
alan 6grenciler de, yaz okuluna devam eden 6grenciler gibi dersleri
olmayan gunlerde (yaz donemi haricinde de) staj yapabilirler.

Toplam 45 is gunu staj asagidaki bélimlerden olusur:

o Ik staj; Elektrik, Elektronik, Haberlesme, Bilgisayar ve Kontrol ile ilgili
isletmelerde; bakim, onarim, Uretim, ydnetim ve planlama konularinda
3 haftayr gegmemek Uzere yapllir.

o Diger stajlar: Elektrik, Elektronik, Haberlesme, Bilgisayar ve Kontrol ile
ilgili isletmelerde; arastirma-gelistirme, tasarim, planlama ve
projelendirme, Gretim, uygulama, kalite kontrol ve proje yonetimi
konularinda yapilir.

Her staj calismasindan sonra, 6grenci tarafindan stajda yapilan ¢alismalari
anlatan bir staj raporu (staj defteri) hazirlanir.

o Bu rapor basili olarak dagitilan staj defterine elle yazilabilecegi gibi,
bilgisayarda da hazirlanabilir. Raporun bilgisayarda hazirlanmasi
durumunda basili staj defterinin bigimine uyulmalidir (Doldurulacak
bilgilerin oldugu giris sayfasi ve son sayfa ayni sekilde hazirlanmalidir).
Yazicidan ¢ikigl alinan sayfalar ciltlendikten sonra, rapor, staj yapilan
kuruma onaylatiimall ve bélime teslim edilmelidir.



o Elle doldurulan staj defterlerinde yazilar ve gizimler bir mihendis
6zeniyle dizgln bir bicimde hazirlanmig olmalidir.

o Staj raporu, gunlik yapilan isler temel alinarak (her gtin yapilan igler
ayri ayri yazilir) yazilacagi gibi, bir isin tamami temel alinarak da (staj
boyunca yapilmis olan igler ayri ayri anlatilir) yazilabilir.

o Staj raporlarinda pratik olarak gerceklestirilmis olan iglerin anlatimina
agirlik verilmeli. O isin anlagiimasi igin gerekli olan teorik bilgilere
sadece kisaca deginilmelidir.

o Staj raporlarinin sayfa sayilarinin alt veya Ust sinirlar yoktur. Rapor,
yapilan ¢alismanin stajin amaclarina uygun olarak yapildigini
gOsterebilecek nitelikte olmalidir.

o Raporlarin her sayfasi, staji yaptiran (isi veren ve takip eden) yetkili kisi
tarafindan imzalanmalidir. Bu kisi, konuyla ilgili bir b6limden (elektrik,
elektronik, bilgisayar) mezun ve en az lisans derecesine sahip
olmalidir.

o Raporun son sayfasi ise kurumun bélim mudird tarafindan imzalanir.
Staji yaptiran kisi ile bélim madart ayni kisi olabilir.

7. Bolumden alinan 2 adet pratik ¢calisma belgesi, staj calismasi sona erdikien
sonra staj yaptiran yetkiliye doldurtulur. Bu belgelerden biri staji yaptiran
kurumda kalir. Diger belge, kurum kasesi ile mihtrlenmis kapali zarfta staj
defteri ile birlikte bélime teslim edilir. Agik veya onaylanmamis zarf ile teslim
edilen pratik calisma belgeleri gecerli degildir. Pratik calisma belgesi olmayan
stajlar kabul edilmemektedir.

8. Staj esaslarinin 2. ve 3. maddelerinde staj komisyonundan onay alinmasi
gereken durumlar belirtiimistir. Bu onayin alinmasi igin staj yapilmadan 6nce
hangi konuda (sUre, staj yeri) onay istendigini belirten bir dilekce ile staj
komisyonuna basvurulacaktir. Staj komisyonunun uygun bulmasi
durumunda, dilekce staj komisyonu baskani tarafindan “uygundur” ifadesiyle
onaylanarak imzalanacaktir. Onaylanmis olan bu dilekge, staj sonunda staj
raporu ile birlikte teslim edilmelidir.

9. Bazi kurumlar, staj yaptirmak Gzere bolimimuazian 6grencilerine kontenjan
ayirmaktadirlar. Bu igyerleri ve hangi 6zelliklerde stajyerler istedikleri
faklltedeki duyuru panolarinda ilan edilmektedir. Ancak bu kurumlarin
sagladigi yerler tim 6grencilerimiz icin yeterli olmamaktadir. Bu nedenle
ogrencilerin kendi ¢abalariyla, 6zellikle ileride ¢alismayi disundukleri
kurumlarda staj yeri bulmalari énerilmektedir. Bu konuda sirketlerin web
sayfalarindan yararlanilabilir.

10. Fakdlte laboratuvarlarinda 15 is glinu staj yapilabilir.

11. Ozel durumlar bélim staj komisyonuyla gértstlmelidir.



